TALLINNA PRAANTSUSE LUTSEUMI POHIMAARUS

1. peatiikk
ULDSATTED
§ 1. Nimetus )
1.1.1.1 Kooli nimetus on TALLINNA PRANTSUSE LUTSEUM (edaspidi kool).
§ 2. Asukoht

Kooli asukoht on Eesti Vabariik ja aadress HARIDUSE tn., maja nr 3, indeks 10119 TALLINN.

§ 3. Tegutsemise vorm ja haldusala
(1) Kool on Tallinna Haridusameti (edaspidi ametiasutus) hallatav asutus.
(2) Kool tegutseb pohikooli ja giimnaasiumi iihise asutusena

(3) Kool juhindub oma tegevuses riigi ja Tallinna oOigusaktidest, ametiasutuse juhataja
kaskkirjadest ning kdesolevast pohiméirusest.

§ 4. Pitsat ja siitmboolika
1.1.1.2 Koolil on Tallinna suure vapi kujutise ja oma nimetusega pitsat ning siimboolika.

§ 5. Pohiméairuse kehtestamise ja muutmise kord

(1) Kooli pohiméiruse kehtestab ning selles teeb muudatusi ja tdiendusi Tallinna Linnavalitsus
(edaspidi linnavalitsus) ametiasutuse ettepanekul.

(2) Pohiméérus ja selle muudatused esitatakse enne kehtestamist arvamuse andmiseks kooli
hoolekogule, dpilasesindusele ja dppendukogule.

2. peatiikk
STRUKTUUR. OPPE JA KASVATUSE KORRALDUS

§ 6. Struktuur
(1) Koolis on pohikooli 1.-9 klass ja giimnaasiumi 10.-12. klass.
(2) Koolis tegutsevad vastavalt vajadusele ja voimalustele pikapdevariihmad, ringid ja kursused.

(3) Koolil on oma raamatukogu.

§ 7. Oppekeel
2.1.1.1 Kooli dppekeel on eesti keel.

§ 8. Hariduse liik ja tase
(1) Koolis omandatava hariduse liik on tildharidus.
(2) Koolis omandatava hariduse tase on pdhi- ja keskharidus.



§ 9. Statsionaarne ope
2.1.1.2 Koolis toimub statsionaarne dpe.

§ 10. Oppekava

(1) Kool koostab pdhikooli riikliku dppekava ja giimnaasiumi riikliku dppekava alusel kooli
oppekava. Kooli dppekava on kooli dppe- ja kasvatustegevuse alusdokument.

(2) Kooli oppekava kehtestab kooli direktor késkkirjaga. Kooli dppekava ja selle muudatused
esitatakse enne kehtestamist arvamuse andmiseks kooli hoolekogule, Opilasesindusele ja
Ooppendukogule.

§ 11. Oppeaasta
(1) Oppeaasta kestab 1. septembrist jargmise aasta 31. augustini.
(2) Oppeaasta koosneb dppeveeranditest ja koolivaheaegadest.

§ 12. Oppekoormus ja pievakava
(1) Opilase nidala dppekoormus dppeaineti mairatakse kooli dppekavaga.

(2) Oppeveerandi v&i kursuse jooksul libitavad peamised teemad, vajalikud &ppevahendid,
hindamise korraldus ja planeeritavad iiritused tehakse pohikoolidpilastele teatavaks dppeveerandi
ning giimnaasiumidpilastele kursuse algul.

(3) Oppetegevuste ning kooli dppekava toetavate dppekavaviliste tegevuste jirjestus ja ajaline
kestus méadratakse kooli paevakavas.

(4)
§ 13. Oppekavaviiline tegevus

(1) Oppekavaviliselt vdib kool korraldada tasuta ja tasuliste ringide, kursuste ja stuudiote ning
pikapédevariithmade tegevust.

(2) Oppekavavilise tegevuse kulude katmine vdib toimuda dppekavavilises tegevuses osalejate
kaasrahastamisel.

(3) Opilasel on digus kasutada Oppekavavilises tegevuses tasuta oma kooli rajatisi, ruume,
raamatukogu, dppe-, spordi-, tehnilisi ja muid vahendeid kooli kodukorras sitestatud korras.

3. peatiikk
OPILASED JA VANEMAD

§ 14. Opilaste ja vanemate digused

(1) Opilastel on digus:

1) osaleda dOppetdos ja tdita Opiiilesandeid;

2) arengut toetavale dppekeskkonnale;

3) tugispetsialistide teenusele;

4) digus Oppida individuaalse Sppekava jargi;

5) osaleda  maiédratud  Opilasesindajate  kaudu  koolielu  probleemide  lahendamises,
giimnaasiumidpilastel olla valitud kooli hoolekogusse;

6) saada sdidu- ja muid soodustusi Vabariigi Valitsuse ja Tallinna Linnavolikogu (edaspidi
linnavolikogu) kehtestatud ulatuses ja korras;

7) saada Oppeveerandi vOi kursuse algul informatsiooni Oppeveerandi voi kursuse jooksul
labitavatest peamistest teemadest, vajalikest Oppevahenditest, hindamise korraldusest ja
planeeritavatest liritustest.

(2) Opilastel ja vanematel on &igus saada koolist teavet ja selgitusi koolikorralduse ning dpilaste
oiguste ja kohustuste kohta.

(3) Opilastel ja vanematel on digus pddrduda oma diguste kaitseks hoolekogu, ametiasutuse,
Haridus- ja Teadusministeeriumi, Harju maavanema voi lastekaitseorganisatsioonide poole.

§ 15. Opilaskond ja dpilasesindus
(1) Kooli dpilased moodustavad opilaskonna.



(2) Kooli dpilaskonnal on digus otsustada ja korraldada iseseisvalt, kooskolas seaduste ja seaduse
alusel antud digusaktidega, dpilaselu kiisimusi.

(3) Opilaskonnal on digus:

1) moodustada liite ja organisatsioone teiste Opilaskondadega Gigusaktides sdtestatud alustel ja
korras;

2) astuda Eesti ja rahvusvaheliste organisatsioonide liikmeks voi arendada nendega koostood
Opilasesinduse kaudu;

3) otsustada ja korraldada k&iki muid Opilaselu kiisimusi, mis kuuluvad seaduse voi seaduse alusel
antud Oigusaktide kohaselt Opilaskonna padevusse ega ole antud samadel alustel kellegi teise
otsustada ja korraldada.

(4) Opilaskonnal on &igus valida dpilasesindus.
(5) Esimese oOpilasesinduse valimine toimus SEPTEMBER 2010

(6) Opilasesinduse pdhimédirus kiidetakse heaks Opilasesinduse iildkoosolekul lihthaslte
enamusega.

§ 16. Opilaste ja vanemate kohustused

(1) Opilased on kohustatud:

1) osalema kooli pdevakavas voi individuaalses Oppekavas ettendhtud Oppes ja tditma
Opiiilesandeid;

2) tiitma kooli kodukorda.

(2) Vanemad on kohustatud:

1) looma koolikohustuslikule dpilasele kodus dppimist soodustavad tingimused ja dppes osalemise
eeldused,

2) esitama koolile oma kontaktandmed ja teavitama nende muutustest;

3) tutvuma koolielu reguleerivate aktidega.

(3) Opilane ja vanem on kohustatud vihemalt iiks kord aastas osalema arenguvestlusel, mille
pohjal lepitakse kokku edasises dppes ja arengu eesmaérkides.

4. peatiikk
KOOLITOOTAJAD

§ 17. Koolitootajad
Koolitdotajad (edaspidi personal) on pedagoogid ja teised tootajad.

§ 18. Personali koosseis
Kooli personali koosseisu kinnitab koolile kinnitatud eelarve piires direktor, arvestades haridus- ja
teadusministri madrusega kehtestatud koolitdotajate miinimumkoosseisu.

§ 19. Personali iilesanded

(1) Pedagoogide iilesanne on juhtida oppe- ja kasvatustodd, kujundada turvalist Gpikeskkonda ning
kasutada Opilastele sobivaid dppe- ja hindamismeetodeid.

(2) Personali iilesanded ja kohustused, digused ja vastutus méaratakse kindlaks kooli pShiméaruse,
tookorralduse reeglite, kodukorra ja todlepingute ning ametijuhenditega, mis on kooskdlas
toosuhteid reguleerivate digusaktidega.

§ 20. Konkursi korraldamine ja atesteerimine
(1) Pedagoogide vabade ametikohtade tditmiseks korraldab direktor avaliku konkursi.

(2) Pedagoogide kutseoskuste ja kutsemeisterlikkuse ning nende kvalifikatsioonitaseme
hindamiseks korraldatakse atesteerimine. Atesteerimine toimub haridus- ja teadusministri
madrusega kehtestatud korras.



5. peatiikk
KOOLIELU KORRALDAMINE

§ 21. Direktor

(1) Kooli juhib direktor, kelle kinnitab Tallinna digusaktidega kehtestatud korras ametisse ja
vabastab ametist linnavalitsus linnapea ettepanekul. Direktoriga solmib t66lepingu ja teostab teisi
todandja oigusi ja kohustusi linnapea voi tema poolt volitatud ametiisik.

(2) Direktor:

1) tagab pShiméaruses ettendhtud {ilesannete tiitmise;

2) korraldab kooli valduses oleva vara valdamist, kasutamist ja kdsutamist, juhib ja vastutab kooli
Oppekasvatus- ja majandustegevuse tulemuslikkuse eest, vastutab kooli iildseisundi ja arengu,
linnavara sdilimise ja eeclarvevahendite sihipdrase ning otstarbeka kasutamise eest koolile
Kinnitatud eelarve piires;

3) tegutseb kooli nimel ja esindab kooli ilma lisavolitusteta kdigis riigi- ja omavalitsusorganites ja
-asutustes ning suhetes teiste juriidiliste ja fiilisiliste isikutega v.a juhul, kui riigi voi Tallinna
Oigusaktid sétestavad teisiti;

4) teeb tehinguid linna nimel pohiméaruses sitestatud iilesannete tditmiseks koolile linna eelarves
selleks ette ndahtud kulutuste piires ja tagab eelarves kavandatud tulude tditmise ning lackumise;

5) tagab kooli eelarve projekti koostamise ja selle esitamise koos hoolekogu arvamusega
ametiasutusele vastavalt linna digusaktides kehtestatud korrale. Jdlgib jooksvalt eclarve tditmist ja
esitab vajadusel ametiasutusele ettepanekuid eelarve muutmiseks;

6) kehtestab kooli dppekava ja selle muudatused;

7) kehtestab kooli pievakava;

8) valmistab ette kooli vastuvotu tingimuste ja korra eelndu;

9) teeb isiku Gpilaste nimekirja arvamise otsuse ja dpilase koolist vdljaarvamise otsuse;

10) korraldab tugispetsialistide teenuse rakendamist;

11) kehtestab arenguvestluse korraldamise tingimused ja korra;

12) kehtestab pikapdevariihma tookorralduse ja pdevakava, teeb otsuse Opilase pikapdevariithma
vastuvotmise sealt véljaarvamise kohta,

13) kehtestab hddaolukorra lahendamise plaani;

14) méédrab haridusliku erivajadusega Opilase dppe koordineerija; (1.sept.2011)

15) kutsub kokku statsionaarses Gppes dppivate Opilaste vanemate koosoleku;

16) kehtestab kooli sisehindamise korra ja aruande;

17) on hoolekogu ees aruandekohustuslik;

18) vastutab kooli teenindavale raamatupidamisiiksusele t60ks vajalike dokumentide ja
informatsiooni digeaegse edastamise eest;

19) tagab ametiasutuse otsuste ja iilesannete tditmise;

20) sdlmib personaliga todlepingud, kinnitab todtajate ametijuhendid ja teostab teisi todandja
oigusi ja kohustusi vastavuses todsuhteid reguleerivate digusaktidega;

21) kinnitab koolitootajate koosseisu ja too tasustamise alused (t66tasujuhendi);

22) kinnitab kooli asjaajamiskorra ja muud téokorraldusdokumendid,

23) tagab riigi ja Tallinna Gigusaktide ning lepingutega sétestatud aruannete koostamise ja
esitamise;

24) annab oma péadevuse piires kooli tegevuse koordineerimiseks ja korraldamiseks késkkirju ning
kontrollib nende taitmist;

25) korraldab kooli saabunud teabenduetele, kirjadele, méargukirjadele ja selgitustaotlustele
vastamist ja nende lahendamist;

26) tdidab muid iilesandeid.

(3) Kooli direktorit asendab ametiasutuse juhataja kéaskkirjaga méératud isik.
§ 22. Hoolekogu

(1) Koolil on hoolekogu, kes tdidab talle riigi ja Tallinna digusaktidega pandud iilesandeid ning
teeb ametiasutuse juhatajale ettepanekuid kooliga seotud kiisimuste paremaks lahendamiseks

(2) Hoolekogu tookord kehtestatakse linnavalitsuse médarusega.
(3) Hoolekogu koosseis kinnitatakse ametiasutuse juhataja késkkirjaga.



(4) Hoolekogu padevuses on arutada lébi ja avaldada arvamust:
1) kooli dppekava eelndu kohta;

2) kooli vastuvdtmise tingimuse ja korra eelndu kohta;

3) arenguvestluse korraldamise tingimuste ja korra eelndu kohta;
4) kooli pdhiméaruse eelndu kohta;

5) kooli arengukava ja selle muudatuste eelndu kohta;

6) kooli kodukorra kohta;

7) sisehindamise aruande kohta;

8) kooli eelarve kava projekti kohta.

(5) Hoolekogu annab ndusolekuid ja teeb ettepanekuid ning tdidab teisi lilesandeid riigi ja Tallinna
oigusaktides sitestatud juhtudel.
§ 23. Oppendukogu

(1) Koolil on oppendukogu, kelle iilesandeks on oma padevuse piires Oppe ja kasvatuse
korraldamine, analiitisimine ja hindamine ning kooli juhtimiseks vajalike otsuste tegemine.

(2) Oppendukogu liikmeteks on kooli pedagoogid. Oppendukogu tegevusse kaasatakse
Opilasesinduse méadratud dpilaste esindaja.

(3) Oppendukogu tegutseb haridus- ja teadusministri kehtestatud korras.

6. peatiikk
MAJANDAMISE JA ASJAAJAMISE ALUSED

§ 24. Vara, vahendid ja eelarve

(1) Kool on linnavara valitsema volitatud asutus, kellele ametiasutus on oma valitsemisel oleva
vara valdusesse andnud.

(2) Kooli valduses olevat linnavara kasutab kool sihtotstarbeliselt oma iilesannete tditmiseks. Kool
voib enda valduses oleva linnavaraga tehinguid teha iiksnes Tallinna Gigusaktidega sétestatud
juhtudel ja korras. Kooli valduses oleva linnavara iile peetakse arvestust Tallinna digusaktides
kehtestatud Kkorras.

(3) Kool voib sihtasutustelt, driithingutelt, mittetulundusiihingutelt ja iiksikisikutelt vastu votta
eraldisi ja annetusi, mis voetakse arvele riigi ja Tallinna Oigusaktidega kehtestatud korras.
Eraldistest ja annetustest peab kool teavitama ametiasutust ning tagama nende kasutamise
arvestuse.

(4) Ametiasutuse juhataja kinnitab kooli eelarve, lahtudes linnavolikogu kinnitatud linna eelarvest
ja kooli ettepanekust. Kooli kulud kaetakse kinnitatud eelarve alusel.

(5) Koolil on &igus osutada tasulisi teenuseid, mille hinnad kehtestatakse riigi ja Tallinna
Oigusaktidega sdtestatud korras.
§ 25. Asjaajamine ja aruandlus

(1) Kooli dppe- ja kasvatusalaseid kohustuslikke dokumente peetakse paberil voi elektrooniliselt.
Kohustuslikes dokumentides esitatavad andmed ning dokumentide tditmise ja pidamise korra
kehtestab haridus- ja teadusminister méaarusega.

(2) Kooli raamatupidamisarvestust ja aruandlust korraldatakse vastavalt riigi ja Tallinna
Oigusaktidele. Kool esitab aruandeid riigi ja Tallinna &igusaktidega kehtestatud korras ja
tdhtaegadeks.

§ 26. Jirelevalve

(1) Kooli juhtimist ja tegevust kontrollib ametiasutus.

(2) Riiklikku jarelevalvet kooli Gppe- ja kasvatustegevuse iile teostab Haridus- ja
Teadusministeerium voi haridus- ja teadusministri tilesandel Harju maavanem.

(3) Teenistuslikku jarelevalvet kooli tegevuse seaduslikkuse ja otstarbekuse {ile teostab
linnavalitsus.



7. peatiikk
UMBERKORRALDAMINE JA TEGEVUSE LOPETAMINE

§ 27. Kooli iimberkorraldamine, iimberkujundamine ja tegevuse lopetamine

(1) Kooli korraldab iimber ja kooli tegevuse 10petab ametiasutuse ettepanekul linnavolikogu otsuse
alusel linnavalitsus riigi ja Tallinna digusaktidega ette ndhtud korras.

(2) Kooli iimberkorraldamise ja tegevuse lOpetamise otsusest teavitatakse Haridus- ja
Teadusministeeriumi, Harju maavanemat, kooli, vanemaid, Opilasi ja Opilaste elukohajérgseid
valla- voi linnavalitsusi kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis vahemalt viis kuud enne uue
Oppeaasta algust.

(3) Ametiasutus tagab tegevuse 16petanud kooli dpilastele vdimaluse jétkata opinguid muus koolis.



